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1 Palse.fi portaalin kiyttajdksi rekisteroityminen

Rekisteroityaksesi kayttajaksi, hae internetissa oleva palse.fi -portaali osoitteella: https://palse.fi. (HUOM:
Rekisterdityminen on palvelusetelipalveluntuottajaksi hakeutumisen, sopimuksen tayttamisen tai tarjouksen

jattamisen ensimmainen vaihe)

palse.fi

Palveluseteli- ja ostopalveluiden seké hoitotarvikejakelun asiointikanava

Asiakkaille Yrityksille

« Etsija vertaile palveluntuottajia « Hakeudu palveluntuottajaksi

. T Sinulle myo aato « Kirjaa palvelutapahtumat ja palautteet
tietoja « Tarkastele voimassaolevia tarjouspyyntoja

« Tilaa hoitotarvikkeita « Jata tarjouksia

Seuraa kaytettavissa olevan palvelun

maaraa

Anna palautetta

Tutustu ohjeisiin Ota yhteytta

Portaali ynitykselie Asiakastuki asiakkaille
Yrityksen fiedot Asiakastuki yrityksille
Palvelusetelipalvelut yritykselie L

Kilpailutukset yritykselle Julkinen kilpailutus

Kuva 1 Palse.fi portaalin etusivu

Paaset rekisterditymaan palveluun Yrityksille-sivun kautta. Rekisterdityminen palse.fi -portaaliin [0ytyy sivun

alareunasta.

’ Hakemukset ja imoftukset
) Yrityspalveluseteli

’ Kilpailutukset

4 Rekisterdityminen palse fi -portaaliin

Palvelur jaksi haket 1En tai tarj 1 jattaminen edellyttaa rekisteroitymista ja kirjautumista p iin. | 1an, etta rekisteroity tehdaan kerran, minka jalkeen

portaaliin kirjaud i Bitymisen yhtey kayttdja lla ja sal lla. Yrityksen rekisterginyt kayttaja luo yrityksen muille tydntekijdille omat kayttajatunnukset ja

maarittelee sopivat kaytiajacikeusrajoitukset.

Rekisterdidy

Kuva 22 Palse.fi portaalin yrityksille -sivu
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Huomioithan, ettd rekisterditymisen yhteydessa syotetdan aina yrityksen tiedot, ei yksittdisen henkilon. Tayta
pyydetyt yrityksen tiedot ja huomioi, ettd kaikki tdhdelld merkityt ovat pakollisia. Saat lisdtietoa klikkaamalla info-

kuvaketta: u

Yrityksen rekisteréinnin hoitava henkil6 luo samalla itselleen omat henkilokohtaiset kayttajatunnukset, joilla jatkossa
paasee kirjautumaan sisdan palse.fi -portaaliin ja yrityksen tietoihin.

Rekisterdityminen palse.fi -portaalin kidyttdjaksi

Yksityisille yrityksille palse fi -portaalin kaytté on maksutonta.
Tayta rekisterdintilomake ja klikkaa sivun alacsasta laytyvaa ‘Rekisterdidy’-nappulaa.

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia.

—Yritys
Yrityksen nimi: @ * _]_|
:=|
Yritysmuoto: * _]_|
Y-tunnus: @ *
Osoite: "
Postinumero ja paikka: * | E=]
=
Yhteyshenkilo:
Puhelinnumero: *
Sahkopostiosoite:
WWW-osoite:
Aukioloajat: L =
P
=2
r
— Kayttajatiedot
Perustiedot
Kutsumanimi: *
Sukunimi: *
Sahkopostiosoite: *
Kirjautumistavat
Valitse vahintaan yksi kijautumistapa.
Terveydenhuellon varmennekortti
o
Kayttajatunnus ja salasana
L] =)
-

Rekisterdidy

Huom! Sinulle [ahetetdan vahvistusviesti sahkopostitse. Portaalin kaytto vaatii kayttajatilin vahvistamisen.

Kuva 3 Yrityksen tiedot rekisteréintilomakkeella
Taytettyasi tiedot, klikkaa Rekister6idy- painiketta.

Sinulle lahetetaan sahkopostiisi linkki, jolla padset vahvistamaan palveluseteliportaalin kayttajatilisi. Voit myos
kopioida kyseisen linkin ja liittda sen verkkoselaimesi osoiteriville. Linkki vie sinut portaalin kirjautumissivulle. Kirjoita
kayttajatunnuksesi ja salasanasi niille varattuihin kenttiin ja klikkaa Kirjaudu sisaan.
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HUOM: Rekisterdityminen tehddan kerran, minka jalkeen portaaliin kirjaudutaan rekisterditymisen yhteydessa
luodulla kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Yrityksen rekisteréinyt kdyttdjd luo yrityksen muille tyéntekijéille omat
kdyttdjdtunnukset ja mddrittelee sopivat kdyttdjéoikeusrajoitukset.

HUOM: jotta yrityksesi voidaan hyvaksya palvelusetelipalvelun tuottajaksi, taytyy rekisteroitymisen jalkeen viela
erikseen tayttaa hakemukset kaikkiin niihin palveluseteleihin, joiden palveluita haluatte olla mukana toteuttamassa.

2 Yrityksen tietojen paivittiminen ja kayttooikeudet

Kirjauduttuasi sisddn paaset Yrityksen tiedoissa yhteystiedot -sivulla muokkaamaan rekisterditymisessa antamiasi
tietoja. Yhteystiedot koskevat koko yritysta eli mikali sinulla on tarkoitus muokata ainoastaan toimipisteen
(=terapeutin) tietoja niin siirry kohtaan Toimipistehallinta.

2.1 Yrityksessa ainoastaan yksi terapeutti

Oletuksena yritys tulee nakymaan asiakkaille palveluntuottajaluettelossa rekisterdinnin yhteydessa syotetylla
yrityksen nimella. Jos yrityksen nimesta kdy ilmi palvelua tuottavan terapeutin nimi (esimerkiksi toiminimi tms.), ei
yrityksen tai toimipisteen tietoja valttamatta tarvitse paivittaa.

Mikali yrityksen nimessa ei esiinnyt terapeutin nimea niin virallisen toimipisteen lisdksi taytyy lisata uusi toimipiste
terapeutin nimelld (ohjeet kohdassa 2.2).

2.2 Yrityksessa useampi terapeutti
Mikali yrityksessa toimii useampi terapeutti, tulee jokainen terapeutti lisdtd yrityksen toimipisteeksi.

Jarjestelmassa palveluntuottaja on aina yritys ja yritykselle voidaan lisdta toimipisteitd. Jotta psykoterapeutit saadaan
jarjestelmaan nakyville, tulee hyddyntaa toimipistetasoa.

palse.fi / Eksote

B Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset Yrityksen tiedot

Yhteystiedot

| Toimipistehallinta

Tahdella (™) merkityt kentat ovat pakollisia.

| Minun tietoni |
- - Yrityksen nimi: @ * = Terapian esimerkkituottaja OY
| Kayttajahallinta | r=
| Arvonlisaverovelvollisuus | Yritysmuoto: " |0y
| Toiminnan lopettaminen | =
Y-tunnus: @ * [1234567
| ESPD-lomakkeen oletukset | Lisatietoa: +=
)
=
2
Viralliset osoitetiedot loydat taalta

Kuva 4 Yrityksen yhteystiedot

Paaset liséamaan jokaiselle terapeutille oman toimipisteen Toimipistehallinta -osiossa. Yrityksen viralliset tiedot /
virallinen toimipiste kohdassa nakyy rekisterdinnin yhteydessa syotetyt tiedot. Jos yrityksessa toimii vain yksi
terapeutti, voi yrityksen virallisen toimipisteen nimen vaihtaa tarvittaessa terapeutin nimeksi.
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palse.fi/ Eksate

n Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset Yrityksen tiedot
Yhteystiedot Toimipistehallinta
Toimipistehallinta
Yrityksen viralliset tiedot / virallinen toimipiste
Kayttajahallinta imipi nimi Osoite Yhteyshenkilé Puhelinnumero Sihkdpostiosoite
Terapian esimerkkituottaja OY Terapiatie 2 Annika V 050 505 050 50 Nayta
Arvonliséverovelvollisuus 00400 Helsinki
ESPD-lomakkeen oletukset Yrityksen muut toimipisteet
Toimipisteen nimi Osoite Yhteyshenkilé Puhelinnumero Sihkdpostiosoite

Yrityksella ei ole viela muita toimipisteita
Lis&a toimipiste

© Toimipisteoikeuksia ei hallinnoida kayttdjatasclla
Hallinnoi toimipistecikeuksia kayttajatasolla

Kuva 5 Toimipistehallinta
Valitse Nayta toimipisteen tietojen perassa, jolloin pddset muokkaamaan tietoja.

Mikali yrityksessa tyoskentelee useita terapeutteja, tulee jokainen terapeutti lisata yrityksen tietoihin omiksi
toimipisteiksi. Valitse Lisaa toimipiste.

n Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset Yrityksen tiedot

| Yhteystiedot | Toimipistehallinta

‘ Minun tigtoni Yrityksen viralliset tiedot / virallinen toimipiste

‘ Kayttajahallinta Teimipisteen nimi Osoite Yhteyshenkild Puhelinnumero Sahkdpostiosoite
‘ Arvonlisaverovelvollisuus 00400 Helsinki

‘ Toiminnan lopettaminen

| Terapian esimerkkitucttaja OY Terapiatie 2 Annika V 050 505 050 50 Nayta
| Yrityksen muut toimipisteet

‘ ESPD-lomakkeen oletukset

Teimipisteen nimi Osoite Yhteyshenkild Puhelinnumero Sihkdpostiosoite
Yritykselld el cle vield muita toimipisteita
Lisaa toimipiste

—ar-n -

p iksien rajaaminen

* Toimipisteoikeuksia ei hallinnoida kayttajatasolla
Hallinnoi toimipistecikeuksia kayttajatasolla

Kuva 6 Toimipisteen lisddminen

Lisda toimipisteen nimeksi terapeutin nimi. Osoitteeksi tulee sy6ttaa terapeutin padasiallisen
vastaanoton/toimipisteen osoite. Puhelinnumeroksi esimerkiksi ajanvarauksen puhelinnumero. Nama3 yhteystiedot
tulevat ndakymaan asiakkaille palvelusetelin palveluntuottajaluettelossa.

Toimipisteen lisdtietoihin terapeutti voi myéhemmin itse kdyda kirjoittamassa itsestdaan lyhyen kuvauksen.

Toimipisteiden nimet ja muut tiedot nakyvat samalla tavalla kaikissa palvelusetelipalveluissa, joihin kyseinen
toimipiste (=terapeutti) on hakeutunut.
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Toimipistehallinta
Uusi toimipiste

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakallisia.

Toimipisteen nimi: " 4= Maija Meikalainen
=
Osoite: " =i Vastaanattotie 1
=
Postinumero ja paikka:  * k=t
=

Yhteyshenkils:

Puhelinnumero: * p505050500
Sahkopostiosoite:
WWW-osoite:
Aukioloajat: +=
4
=

Toimipisteen lisatiedot: © =[Lisatieton terapeutista, esimerkiksi
enkoistumisala yms

H-1]

| Lisaa | | Takaisin toimipistehallintaan

Kuva 7 Toimipisteen tiedot
Kun olet tayttdanyt pakolliset tiedot paina Lisaa.

Kun jokaiselle terapeutille on lisdtty oma toimipiste, tulee jokaiselle terapeutille luoda omat kayttajatunnukset
palse.fi-portaaliin, jotta he padsevat tayttamaan palveluntuottajahakemuksen sekd myéhemmin kirjaamaan
asiakkaiden kdynteja. Jotta terapeuttien kayttdoikeuksia portaalissa saadaan rajattua niin, etteivat he paase
ndakemd&an kuin omat hakemuksensa ja asiakkaansa, tulee tehda valinta “Hallinnoi toimipisteoikeuksia kdyttajatasolla”.

B Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset Yrityksen tiedot

| Yhteystiedot | Toimipistehallinta

‘ IMinun tietoni Yrityksen viralliset tiedot / virallinen toimipiste

‘ Kayttajahallinta Toimipisteen nimi Osoite Yhteyshenkilé Puhelinnumero Sihkopostiosoite
‘ Arvonlisaverovelvollisuus 00400 Helsinki

‘ Toiminnan lopettaminen

| Terapian esimerkkitucttaja OY Terapiatie 2 Annika vV 050 505 050 50 Nayta

‘ ESPD-lomakkeen oletukset Yrityksen muut toimipisteet

Toimipisteen nimi Osoite Yhteyshenkilé Puhelinnumero S3hkopostiosoite

IMaija Meikalainen Vastaanottotie 1 050 505 0500 Muokkaa Poista
00400 Helsinki

IMikko Mikkola Testaanjankatu 1 0100 000 01 Muokkaa Poista

00100 helsinki
Lisaa toimipiste

[ -
p

iksien raj inen

Toimipistecikeuksia ei hallinnoida kayttajatasolla
® Hallinnoi toimipistecikeuksia kayttajatasolla

Tallenna

Kuva 8 Toimipisteoikeudet

Siirry sen jalkeen kohtaan Kayttajahallinta. Sivulle listautuu kaikki aiemmin lisddmasi toimipisteet (=terapeutit). Pdaset
lisddmaan uusia kayttdjia kohdasta ”Lisaa kayttaja”.
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ﬂ Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset Yrityksen tiedot

[ Yhteystiedot | Kaiyttsjéhallinta

| Toimipistehallinta |

Voit lisata uusia kayttajia, muokata olemassaoclevien kayttdjien tietoja ja poistaa kayttajia kaytosta.

| Minun tietoni |

I Nayta myds passiveidut kayttajat
Kayttajahallinta f yose v

" Terapian esimerkkituottaja OY

| Arvonlisaverovelvollisuus |

|Toiminnan lopettaminen |

" Maija Meikildinen
| ESPD-lomakkeen oletukset |

“ Mikko Mikkola

Lisaa kayttaja

Kuva 9 Kéyttdjédhallinta

Lisaa jokaiselle terapeutille kdyttajatunnus. Anna terapeutille oikeus hdnen omaan toimipisteeseensa ja valitse
kayttajalle sopivat roolit.

Lisda eri rooleista |6ydat oheisen linkin takaa: http://www.polycon.fi/portaaliohjeet/fi/yrityksen-tiedot-ja-
kayttajahallinta/uuden-kayttajan-lisaaminen

Mikali haluat, ettd terapeutti padsee muokkaamaan toimipisteensd/omia tietojansa (esimerkiksi lisaéamaan kuvauksen
tai kuvan), tulee hanelle antaa oikeudet Hallinnollisten tietojen kasittelyyn.
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[#] Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset Yrityksen tiedot

| Yhieystiedot Kayttgjahallinta

‘ Toimipistehallinta

Lisa3 kayttaja

‘ Minun tigtoni

Tahdella () merkityt kentat ovat pakellisia.

‘ Arvonlisaverovelvollisuus

|
|
|
[Kaytiajahallinta |
|
|
|

‘ Toiminnan lopettaminen Perustiedot
‘ ESPD-lomakkeen oletukset Kutsumanimi *Maija
Sukunimi: *IMeikalginen
Sahkapostiosoite *Imaija meikalainen@testiyritys com

Toimipisteset

Kayttajalla on toimipistecikeudst kaikkiin nykyisiin ja tuleviin toimipisteisiin
Terapian esimerkkituottaja OY

# Maija Meikalainen
Mikko Mikkola

Kayttédjan oletustoimipiste: [Maija Meikalginen v

Roolit

Hallinnollisten tietojen kasittely

Ajanvaraus / palveluseteleiden aktivointi
Hakemusten ja ilmoitusten valmistelu
Haoitotietojen ja palvelutap nien kasittely @
Valitse kaikki | Tyhjenna valinnat
Laskutustietojen kasittely

Tarjousten kasittely @

Valitse kaikki | Tyhjenna valinnat

CYNCNICNCS

Y

Kirjautumistavat

Valitse vahintaan yksi kifjautumistapa.

Terveydenhuollon varmennekortti

(Tunnistaudu | @

# Kayttajatunnus ja salasana

Kayttajatunnus

Salasana @ " [~

Salasana uudestaan * [
Matkapuhelinnumero (SMS. varten)

Takaisin kayttajahallintaan

Kuva 10 Kdéyttdjén lisédminen

Kun olet tayttanyt kaikki pakolliset tiedot, paina Lisaa. Taman jalkeen voit toimittaa kdyttdjatunnukset kayttajalle ja
han padsee kirjautumaan palse.fi -portaaliin.

3 Palvelusetelipalvelun tuottajaksi hakeutuminen

Kun olet kirjautunut sisdan portaaliin, avaa sivu Hakemukset ja ilmoitukset, jolloin pdaset ndkemaan kaikki ne
palvelut, joihin on silld hetkellda mahdollista hakea palveluntuottajaksi. Mikali olet jo tayttanyt hakemuksia, tai joku
muu yrityksessdsi on aloittanut hakemuksen tayttamisen, nakyvat hakemukset sivun yldosassa kohdassa Omat
hakemukset ja ilmoitukset. Jokainen terapeutti tdyttdda oman hakemuksensa. Yksi toimipiste (terapeutti) voi olla
mukana vain yhdelld hakemuksella.
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n Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset Yrityksen tiedot

Hakemukset ja ilmoitukset

Omat hakemukset ja ilmoitukset

Alla naet omien hakemustesi ja ilmoitustesi tilanteen ryhmiteltyna palvelutyypeittain ja organisaatioittain.
Sinulla ei ole vield cmia hakemuksia eika ilmoituksia.

Aktiiviset hakemukset ja ilmoitukset

Palveluntuottaja voi hakeutua palsefi -portaalin kautta palvelusetelipalveluiden, henkildkohtaisen budjetin, itse maksettavien palveluiden tai yrityssetelin tuottajaksi. Alla voit organisaatiokohtaisesti
nahda kaikki palvelut, joihin on talla hetkella mahdollista hakeutua palveluntuctiajaksi. Saat tarkemman kuvauksen palvelusta klikkaamalla kyseista palvelua. Listaus on ajantasainen ja se

p  Hakeutuminen palvelusetelipalveluntuottajaksi

p  Hakeutuminen henkilskohtaisen budjetin tuottajaksi

p  limoittautuminen itse maksettavien palvelujen palveluntuottajaksi
p  Yntysseteli

Kuva 11 Hakemukset ja ilmoitukset

Klikkaamalla palvelun nimeéa paaset lukemaan palvelua koskevan tarkemman kuvauksen.
Klikkaamalla Uusi hakemus —linkkia avaat hakemuslomakkeen.

Vasemmassa reunassa nakyvat hakemuksen eri osiot. Hakemuksen ensimmainen (ylin) Yritys-osio avaa yrityksen
tiedot, jotka olette antanut jo rekisterditymisen yhteydessa.

Hakemuksen osiossa Toimipisteet padset maarittelemaan ne toimipisteet, jotka osallistuvat kyseisen palvelun
tuottamiseen.

Mikali olet suorittanut yrityksen rekisterditymisen ja hallinnoit koko yrityksen tasolla toimipisteita ja kdyttdjdoikeuksia,
avautuu sinulle valittavaksi kaikki yrityksen toimipisteet. Valitse minka toimipisteen/terapeutin hakemusta alat
tayttamaan.

Mikali hakemuksen tayttamisen aloittaa terapeutti, jolle on luotu kayttdjatunnukset ja jolla on oikeudet vain omaan
toimipisteeseensd, ndkyy hanelle tdssa listassa vain oma toimipiste/nimi.

testTHATYFSSHn)

[Hoidolliset oiksudet

Valitse listasta toimipisteet, jotka osallistuvat taman palvelun tuottamiseen. Mikali listasta puuttuu toimipisteita tai huomaat toimipisteiden tiedoissa

- korjattavaa, voit siirtyd muokkaamaan toimipisteiden tieteja valitsemalla sivun alareunasta linkin Hallitse toimipisteet toimipistehallinnassa

| 1.Tarjottavat palvelut |

2 Palveluntuottajia koskevat Hakemuksella mukana olevat toimipisteet

yleiset edellytykset | . .

Osallistuu Toimipiste Osoite
3.1 Psykoterapian tuottamisen = Maija Meikalainen Vastaanotiotie 1, 00400 Helsinki
vaatimuksst Mikko Mikkola Testaanjankatu 1, 00100 helsinki
Terapian esimerkkituottaja O Terapiatie 2, 00400 Helsinki

3.2. Psykoterapian tuottamisen

vaatimuksat Hallitse toimipistest toimipistehallinnassa
| 3.3. Koulutus |
| 33 Tyokokemus | [ Tallenna | [ Edeliinen | [ Seuraava

Kuva 12 Hakemuksen toimipisteet yrityksen hallinnolliselle kéyttdjélle
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testTHAPYFSSAR)

‘ Valitse listasta teimipistest, jotka osallistuvat taman palvelun tuottamiseen. Mikali listasta puuttuu toimipisteita tai huomaat toimipisteiden tiedoissa
‘ korjattavaa, voit siirtyd muokkaamaan toimipisteiden tistoja valitsemalla sivun alareunasta linkin Hallitse toimipi

[ Hoidollisst oikeudet

.

toimipistehall
1 mipistehallinnassa

‘ 1.Tarjottavat palvelut

2 Palveluntuottajia koskevat Hakemuksella mukana olevat toimipisteet

yleiset edellytykset

Osallistuu Toimipiste Osoite
“ Maija Meikalainen Vastaanottotie 1, 00400 Helsinki

3.1. Psykoterapian tuottamisen
vaatimukset

Hallitse toimipisteet toimipistehallinnassa

3.2 Psykoterapian tuottamisen
vaatimukset

[ Tallenna | [ Edellinen | | Seuraava
‘ 3.3. Koulutus ‘

Kuva 13 Hakemuksen toimipisteet yksittdiselle terapeutille

Hakemuksen osiossa Hoidolliset oikeudet pdaset maarittelemaan ne kadyttajat, joille haluat antaa oikeudet
asiakkaiden hoidollisten tietojen kasittelyyn portaalissa. Oikeus koskee vain sitd palvelua, jonka tuottajaksi olet nyt
hakeutumassa. Hakemuksen Hoidolliset oikeudet -osiossa voit antaa oikeuden asiakkaiden hoidollisten tietojen
kasittelyyn vain niille kayttajille, joille olet portaalissa Kayttdjahallinta-osiossa maaritellyt hoidollisen roolin (sivuston
ylavalikko, Yrityksen tiedot / Kayttajahallinta).

Hoidolliset oikeudet halutaan ldhtokohtaisesti antaa vain sille terapeutille, joka hakemusta tayttaa. Mikali
kayttdjaoikeudet on annettu oikein, pitaisi listaan tulla valittavaksi vain kyseistd hakemusta tayttava terapeutti seka
yrityksen rekisterdinnin suorittanut hallinnollinen kayttaja.

Alla olevassa kuvassa Maija Meikaldiselle ndkyy oma nimi seka lisdksi rekisterdinnin suorittanut kayttaja Testi
Terapeutti.

Hoitotietoja ja palvelutapahtumia kisittelevat kayttajat

| 1 Tarjottavat palvelut |

Valitse listasta ne kayttajat, joille haluat antaa oikeudet asiakkaiden hoitotietojen ja palvelutapahtumien kasittelyyn portaalissa. Listassa ovat kaikki ne

2 Palveluntuottajia koskevat kayttajat, joille on portaalin kayttdjahallinnassa annettu oikeus heitotistojen ja palvelutapahtumien kasittelyyn. Voit tarvittaessa siirtyd kayttajahallintaan
yleiset edellytykset paivittamaan kayttajaoikeuksia Hallitse kaytta at kaytta)shallinnassa -linkin kautta
3.1. Psykoterapian tuottamisen
vaatimuksat Hallinnoitavat kayttajat
3.2. Psykoterapian tuottamisen Nimi
vaatimuksat Meikalainen, Maija
| 3.3. Koulutus | Muut kayttajat
| 3.3 Tybkokemus | Sinun toimipisteciksutesi eivat riita hallinnoimaan alla lueteltujen kayttajien cikeuksia hoitotietoihin ja palvelutapahtumiin
34 Kenelle palveluntuottaja Nimi

Testi, Terapeutti
Hallitse kayttajat kayttajahallinnassa

tarjoaa psykoterapiaa?

[%F Bahiakauhibie

Kuva 14 Hoidolliset oikeudet

Terapeutti tayttda hakemukselle kaikki pyydettavat tiedot. Huomaathan, etta tahdella merkityt kentat ovat pakollisia,
eika hakemuksen ldhettaminen ilman naita tietoja ole mahdollista. Hakemuksella pyydetdaan myos jotain yritystasoisia
tietoja ja/tai liitteitd. Ndma osiot voi tayttaa yrityksen hallinnollinen kayttaja, mikali kysytaan tietoja, mihin yksittdinen
terapeutti ei voi vastata.
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4 Toimipisteen tietojen muokkaaminen terapeutin toimesta

Terapeutti voi kirjautumisen jalkeen muokata oman toimipisteensa tietoja toimipistehallinnassa.

[ A ] Kilpailutukset Hakemukset ja ilmoitukset  Yrityksen tiedot

| Vhieystedot | Toimipistehallinta

Minun tetoan ] Yrityksen viralliset tiedot / virallinen toimipiste

| Kayttajahaiinta | Tolmipisteen nimi Osoite Yhteyshenkils Puheli o $3hkBpostiosoite

— - Terapian esimerkkituottaja OY Terapiatie 2 Annika V 050 505 050 50 Navia
Arvonhisaverovelvolisuus | 00400 Hedsink)

Tominnan lopettaminen

ESPD-lomakkeen cletukset | Yrityksen muut toimipisteet
Toimipisteen nimi Osocite Yhteyshenkils Pubeli 0 S3hkopostiosoite
Maya Mekalainen Vastaanottotie 1 050 505 0500 Muokkaa Poisla
00400 Helsinki
Mk Mideola Testaanjankaty 1 0100 000 01 Muokkad Poista
00100 helsinka
LiS2d (oumiesie

Kuva 15 Toimipisteen tietojen muokkaaminen

Toimipisteen tietoihin padsee lisddmaan kuvan sekd Toimipisteen lisdtiedot-kohtaan esittelyn itsestdan. Nama tiedot
naytetddn asiakkaille palveluntuottajalistauksessa.

Toimipistehallinta
Toimipiste

Tahdella (*) merkityt kentat ovat pakollisia

Toimipisteen nimi * 3= [Helsinki Toimipiste
=2
Osoite " 4= Kotipaikka 14
=)
Postinumero ja paikka * loos3o |~l— |He|s|nkl |
=)

Toimipisteen sijainti naytetaan asiakkaille portaalin karttanakymassa.
Nayta kartta

Yhteyshenkila:
Puhelinnumera * |050123456
Sahképostiosoite:
WWW-osoite:
Aukioloajat:

it

i

Toimipisteen lisatiedot: Li]

i

Toimipisteen kuva: @ .

1

[ Tallenna | | Takaisin toimipi

Kuva 16 Toimipisteen kuva ja lisdtiedot

Lisaa ohjeita palse.fi -portaalin kayttoon loytyy osoitteesta: http://www.polycon.fi/portaaliohjeet/fi/
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